
 

INSTRUÇÕES 
PASSO A PASSO 

 

CADASTRO DE REPRESENTANTE LEGAL 
(PORTAL ÚNICO SISCOMEX) 

 
• Acessar o Portal Único Siscomex através do Link: 

o https://portalunico.siscomex.gov.br/portal/ 

o Selecionar o certificado digital e-CPF do representante legal da empresa; 

 

 
  
  
  

https://portalunico.siscomex.gov.br/portal/


 
 
 

• Selecionar cadastro de Intervenientes, conforme abaixo; 

 

• Selecionar “Requerer Habilitação”, conforme abaixo; 

 

• Confirmar o requerimento da Habilitação; 

 



 

• Aceitar os termos; 

 

• Clicar em SIM para imprimir ou Salvar o termo de Deferimento; 
 

 
 

• Logo após concluir o passo acima, fechar totalmente o navegador e abrir-lo novamente no portal 

único Siscomex; 

  



 
 

 

 

• Agora, entrar no portal Único Siscomex e acessar >> Importador/Exportador/Despachante >> 

Preencher o CAPTCHA e selecionar o certificado Digital e-CPF novamente; 

 

• Feito isso, selecionar na próxima Tela >> Cadastro de Intervenientes conforme abaixo;  

 

 
 

 



 
 

• Selecionar >> Representação >> Por Despachante >> Incluir: 

 

• Incluir TODOS os CPF’s dos representantes conforme abaixo (Validade Padrão – 2 Anos); 
 

 
 

• Imprimir a tela de Cadastro e Enviar à LOGTRADE. 
 

 
 
 
À sua disposição,   
LOGTRADE CONSULTORIA EM COMÉRCIO EXTERIOR LTDA 
São Paulo/SP: Av. Andrômeda, nº 693 – Ed. Espaço Andrômeda – Sala 301, Jardim Satélite – São José dos Campos/SP. CEP 12.230-000. Fone (12) 3933-0165 

Santos/SP: Rua Riachuelo, nº 121 – Conjunto 53 – Santos/SP.  CEP 11.010-021. Fone (13) 9.9713-1566 - Nextel ID: 55*115*57545 
Salvador/BA: Rua Miguel Calmon, nº 63 – Edifício Cidade do Crato – Sala 805, Bairro do Comércio, Salvador – Bahia. CEP 40.015-010. Fone (71) 3021-0885 

Lauro de Freitas/BA: Rua Itagibá, nº 467 – Ed. Montreal Business – Sl 306/307 – Pirangueiras, Lauro de Freitas/BA. CEP 42.700-000. Fone (71) 3933-0165 
Recife/PE: Av. General Mac Arthur, 418 – S/201 Recife/PE. CEP 51.160-280. Tel: (81) 9 9726-6404 
Fortaleza/CE: Av. Dom Luís, nº 807 – Edifício Etevaldo Nogueira – S/21 – Bairro Meireles –Fortaleza/CE. CEP 60.160-230. Fone (85) 3402-8685 

Belém/PA: Av. Júlio Cesar, Rua Cumbica, nº 001 - Sala 301, Bairro Val-de-Cans, Belém/PA. CEP 66.110-010. Fone: (91) 3257-8298 


